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1. Registracija GPAIS

Vieninga gaminiy, pakuodiy ir atlieky apskaitos informaciné sistema (toliau — GPAIS) veikia nuo
2018 m. sausio mén. 1 d. (tinklapio adresas www.gpais.eu).

Fiziniai ir juridiniai asmenys, norédami prisijungti prie GPAIS pirmiausia turi uZsiregistruoti.

Narsyklés lange jvede tinklalapio adresg www.gpais.eu, GPAIS pagrindiniame lange matysite
vartotojui naudingas nuorodas, galésite pakeisti kalbg bei prisijungti prie GPAIS. Norédami prisijungti

arba uZsiregistruoti GPAIS, spauskite ,Prisijungti prie GPAIS“ (1 pav.).

Vieninga gaminiy, pakuociy ir atlieky
apskaitos informaciné sistema

Prisungt pne GPAIS

Naudingos fausiai

g Esu naujas D_a:nu:usél (ﬁP Pagalbos o)

nuorodos vartotojas S t puslapis 4 J
Klausimai
]
ey Viesi Gll savado GlI organizacijy
Naujienos dus 5 |
1 pav.

Atsidariusiame lange spauskite ,Registruotis” (2 pav.). Bsite nukreipti j Elektroniniy valdZios

varty portalg, kuriame vykdoma jlsy autentifikacija.

—ﬁ GPAIS Vieninga gaminiu, pakuodiy ir atiieky apskaitos informacine sistema Gl Savadas  Organizacijy vieSinimas ~ GPAISapie  Informacija apie sutnkimus Prisiungti £

Prisijunkite prie GPAIS:

5 Lietuvos pilieciai, o taip pat ir ity vaistybiy

E B ’ 3 Il
P S "\b EA VR S N./,,;> pieciai galintys naudots el valdzios varty
IR 4 4 NS paslauga spauskite “pnsijungti
5 e n ’d’ . B &
g 3 L e e o izacia wsingt

- e
Noredami naudotis GPAIS turite
prisijungti elekironiniy valdZios varty pagalba
Daugiau pagalbos rasile Gia

Sensitivity: Internal


http://www.gpais.eu/
https://www.gpais.eu/en/index

Atkreipkite déemesj
Naudingos informacijos, susijusios su registracija ir prisijungimu prie GPAIS, galite rasti GPAIS

puslapio "Esu naujas vartotojas" naudingoje nuorodoje.

1.1. Fizinio asmens registracija GPAIS vykdant individualig veiklg

GPAIS turi registruotis fiziniai asmenys, kurie vykdo arba pradeda vykdyti individualig veiklg
ir dél Sios veiklos privalo vykdyti atlieky susidarymo ir/arba atlieky tvarkymo, ir/arba gamintojams,
importuotojams aktualias apskaitas.

GPAIS registruojant fizinj asmenj, patvirtinkite savo tapatybe Elektroniniy valdzios varty

portale pasirinkdami ,Gyventojas ar rezidentas” (3 pav.).

Pasirinkite, koks naudotojas esate:

Pasirinkus tiksling grupe, bus suteikta galimybe prisijungti pasirinktai naudotojy grupei taikomais prisijungimo budais. Pasirinkite tiksling grupe pagal tai, kokius veiksmus
planuojate atlikti prisijunge

Gyventojas ar rezidentas Verslo subjektas

3 pav.

Pasirinkite naudojama prisijungimo bida (4 pav.).

Prisijungimas
Per banka
MEDICINOS [ — PR
LKU SWCUUum\‘ BANKAS 4 KR ED Citadele S1AULIY :, s
Luminor SEB RATO paySera

Su elektronine atpazinties priemone

b h — g REGISTRY CENTRO s
5 D - SERTIFIKATY + l
s CENTRAS

Mobilieji jrenginiai Asmens tapatybées

kortelé ir skaitytuvas USB laikmena arba

kortelé ir skaitytuvas

4 pav.

Atlikus prisijungimui reikalingus veiksmus, atsidarys duomeny perZitros langas, kuriame

matysite savo asmens duomenis. sitikinkite, kad pateikiami duomenys teisingi ir pasirinkite

Sensitivity: Internal



,Patvirtinti“ (5 pav.). Jungiantis per Swedbank yra papildomas Zingsnis, ties antraste , Elektroniniai

valdZios vartai” reikia paspausti ,,Prisijungti”.

Vieninga gaminiu, pakuogiy ir atlieky apskaitos informaciné sistema

Vardas

Pavarde

El paSto adresas
Telefono numeris
Gimimo data
Asmens kodas

Trumpas apraSymas Vieninga gaminiy, pakuodiy ir atlieky apskaitos informacine sistema (toliau — GPAIS) yra skirta Aplinkos ministerijos, Aplinkos
apsaugos agenturos, Aplinkos ministerijos regiony aplinkos apsaugos departamenty ir kity gaminiy, pakuogiy ir atlieky (toliau —
GPA) apskaitoje dalyvaujanciy instituciju procesams automatizuoti
Paslaugos teikejas Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija

Kontaktai Mob. +370 7 06 63661
Patvirtinti

info@am.lt

5 pav.

Pirma kartg jungiantis prie GPAIS, nurodykite registruojamo vartotojo kontaktinj elektroninio
pasto adresa. Jvedus el. pasto adresg spauskite ,Registruotis” (6 pav.). SusipaZinkite pateikiamomis

naudojimosi sglygomis ir spauskite ,,Sutinku”.

Atkreipkite démesj

Rekomenduotina jrasyti elektroninio pasto adresq, kuris yra naudojamas, kad informaciniai
pranesimai iS GPAIS bty perskaitomi. Jei el. pasto adresas jau bus panaudotas GPAIS, pvz. esate
registraves kitg jmone ir bandote nurodyti tq patj el. pasto adresq antrq kartg, sistema neleis

uZregistruoti — rinkités kitq el. pasto adresgq.

Sensitivity: Internal



6 pav.

Jungiantis pirmg kartg prie sistemos prasome registruotis. UZpilde registracijos
duomenis ir paspaude registruotis mygtukg basite prijungti prie sistemos.

El pastas

Bisite nukreipti j GPAIS atstovaujamy subjekty sgrasg — fiziniy ir juridiniy asmeny, kuriuos

galite atstovauti GPAIS. Prie savo vardo ir pavardés spauskite “Registruotis” ir bidsite nukreipti j

susisiekimo informacijos langg (7 pav.). Jame matysite savo asmenine informacijg (“Subjekto

duomenys”) ir kontaktine informacija. Siame lange nurodykite prasoma pateikti susisiekimo

informacija:
® Asmuo rySiams — asmens rySiams vardas ir pavardeé (laukas privalomas);
e Telefono numeris (laukas privalomas);
e Elektroninio pasto adresas (laukas privalomas);
e Fakso numeris (laukas neprivalomas);
® Internetinis puslapis.

Kai visa registruojamo asmens, kuris vykdo individualig veiklg, susisiekimo informacija

nurodyta — spauskite “Registruotis” (7 pav.).

UZpildykite susisiekimo informacija: Subjekto duomenys Kontaktiné informacija

7 pav.

Sensitivity: Internal

Fizinis asmuo

Lietuva

UZregistravus fizinj asmenj matysite uzregistruoto subjekto informacija.



1.2 Juridinio asmens registracija GPAIS

Jei duomenis GPAIS turite teikti uz juridinj asmenj, pradédami naudoti GPAIS (registruojant
juridinj asmenj) pirmajj karta, turite patvirtinti juridinio asmens tapatybe Elektroniniy valdZios varty

portale pasirinkdami , Verslo subjektas” (9 pav.). ir pasirinkdami naudojama prisijungimo bida (10

pav.).

Atkreipkite démesj

Jei esate juridinio asmens vadovas, kurio duomenys yra perduoti Juridiniy asmeny registrui,
prisijungdamas prie GPAIS autentifikuotis galite ir kaip ,,Gyventojas ar rezidentas”, naudodamas savo,
kaip fizinio asmens, elektroninés bankininkystés ar elektroninio paraso duomenis. Elektroniniy valdZios
varty portale savo, fizinio asmens paskyroje, matysite galimybe pasirinkti ,,Atstovaujamg asmenj“ (8
pav.).

Susiekite savo paskyrq su Jisy vadovaujama jmone pagal juridinio asmens kodg. Duomenys
deél teisiy Jums veikti jmonés vardu, kaip vadovui, bus patikrinti su Juridiniy asmeny registru. Jei
uzregistruoti juridinio asmens GPAIS jungiantis kaip juridinio asmens vadovui per , Gyventojas ar

rezidentas” nepavyksta — junkités per ,Verslo subjektas”.

Elektroniniai valdzios vartai o

E-Government Galeway Maudoigjas: VARDAS, PAVARDE =

Adminiatraciniy ir vieSujy elektroniniy paslaugu portalas
_ VARDAS, PAVARDE

8 pav.

Sensitivity: Internal



Pasirinkite, koks naudotojas esate:
Pasirinkus tiksling grupe, bus suteikta galimybe prisijungti pasirinktai naudotoju grupei taikomais prisijungimo budais. Pasirinkite tiksling grupe pagal tai, kokius veiksmus
planuojate atlikti prisijunge.

Gyventojas ar rezidentas Verslo subjektas

9 pav.

Prisijungimas

Per banka

MEDICINOS e o = .
BANKAS - KR EDA . Citadele Luminor S|E|B

RATO

Kiti prisijungimo bldai juridiniams asmenims norint gauti elektronines paslaugas:

1. Pasinaudojant atstovavimo moduliu.
Norint vadovui atstovaujant Juridin] asmenj (JA) gauti el. paslaugas reikia

= prisijungti kaip fiziniam asmeniui;
= atstovaujamo asmens pasirinkimo srityje jvesti JA koda.

2. Pasinaudojant VIISP jgaliojimy moduliu.

Vadovui norint JA atstovui suteikti teise atlikti veiksmus, susijusius su el. paslaugu gavimu, reikia jvykdZius 1-ame punkte nurodytus veiksmus srityje ,Mano kortele”
suteikti JA atstovui jgaliojimg atstovauti JA gaunant el. paslaugas

JA atstovas, gaves teise atstovauti JA atliekant veiksmus, susijusius su el. paslaugy gavimu ir prisijunges kaip fizinis asmuo srityje ,Mano kortelé” nuspaudzia nuoroda
virsutiniame desiniajame puslapio kampe  Atstovaujamas asmuo®. Atsidariusiame lange pasirenka atstovaujama Juridin] asmen;].

Per banka
<, MEDICINOS W = »
:"; LKU Swedbank @ BANEAS b ’; KR EDA Citoadele siauLiy 85 eankas

Luminor SEB RATO paySera

10 pav.

Atsidariusiame lange pasirinkite, jog atstovaujate juridinj asmenj, nurodykite atstovaujamo

juridinio asmens kodg ir spauskite , Testi” (11 pav.).

Sensitivity: Internal



Pasirinkite, kurj asmenj atstovaujate

Atstovavimas pagal jstatyma:@

@ Juridinj asmenj (jmonés vadovams) \

Pra3ymas suteikti papildomas teises

11 pav.

Atlikus prisijungimui reikalingus veiksmus, atsidarys duomeny perZidros langas, kuriame
matysite ir registruojancio fizinio asmens duomenis ir registruojamo juridinio asmens duomenis.
Jsitikinkite, kad pateikiami duomenys teisingi ir pasirinkite ,Patvirtinti“ (12 pav.). Jungiantis per
Swedbank yra papildomas Zingsnis, ties antraste ,Elektroniniai valdZios vartai“ reikia paspausti

,Prisijungti”.

 x v . . LTEN
Elektroniniai valdzios vartai
E-Government Gateway Naudotojas: =
Administraciniy ir vieSujy elektroniniu paslaugy portalas Atstovaujamas
asmuo:

M PradZia 1 Gyventojams = Verslui ™ VieSajam sektoriui e dokumentai e pristatymas &

Centralizuoti vieSieji pirkimai & Mano meniu

SAVITARNA PraneSimai @ Mano uZduotys @ Mano profilis »

Vieninga gaminiy, pakuodéiy ir atlieky apskaitos informaciné sistema

Vardas:

Pavardé:

Adresas

El. pasto adresas:

Telefono numeris:

Juridinio asmens pavadinimas:
Juridinio asmens kodas
Asmens kodas

Trumpas apradymas: Vieninga gaminiy, pakuogiy ir atlieky apskaitos informacine sistema (toliau — GPAIS) yra skirta Aplinkos ministerijos, Aplinkos
apsaugos agentdros, Aplinkos ministerijos regiony aplinkos apsaugos departamenty ir kity gaminiy, pakuogiy ir atlieky (toliau —

GPA) apskaitoje dalyvaujanéiy instituciju procesams automatizuoti.

Paslaugos teikejas: Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija
Kontaktai: Mob. +370 7 06 63661
info@am_It

12 pav.

Sensitivity: Internal



Pirma kartg jungiantis prie GPAIS, nurodykite registruojamo vartotojo kontaktinj elektroninio
pasto adresa. Jvedus el. pasto adresg spauskite ,,Registruotis” (13 pav.). SusipaZinkite pateikiamomis

naudojimosi sglygomis ir spauskite ,Sutinku”.

Atkreipkite démesj
Rekomenduotina jrasyti elektroninio pasto adresq, kuris yra naudojamas, kad informaciniai
pranesimai is GPAIS biity perskaitomi. Jei el. pasto adresas jau bus panaudotas GPAIS, pvz. esate

registraves kitg jmone ir bandote nurodyti tq patj el. pasto adresq antrq kartg, sistema neleis

uZregistruoti - rinkites kitq el. pasto adresq.

Jungiantis pirma kartg prie sistemos prasome registruotis. UZpilde registracijos
duomenis ir paspaude registruotis mygtukg busite prijungti prie sistemos.

13 pav.

Bisite nukreipti j GPAIS atstovaujamy subjekty sgrasg — fiziniy ir juridiniy asmeny, kuriuos
galite atstovauti GPAIS. Prie norimo uZregistruoti juridinio asmens paspauskite “Registruotis” (14

pav.).

Sensitivity: Internal



Subjekty sarasas

Pries pradedami a

Sinnkite subjextq IS sUbjeKly saraso

Subjekto pavadinimas Kodas Tipas Salis

F ¢ 98765432 Fizinis asmuo Lietuva

UzZsienio asmuo Lietuva

654321 Juridinis asmuo Lietuva

14 pav.

Atsivers langas, kuriame matysite registruojamo juridinio informacijg (“Subjekto duomenys”)
ir kontaktine informacija. Siame lange nurodykite prasoma pateikti susisiekimo informacija:
® Asmuo rysiams — fizinio asmens rySiams vardas ir pavardé (laukas privalomas);
e Telefono numeris (laukas privalomas);
e Elektroninio pasto adresas (laukas privalomas);
e Fakso numeris (laukas neprivalomas);

e Internetinis puslapis.

Kai visa susisiekimo informacija nurodyta — spauskite “Registruotis” (15 pav.).

UzZpildykite susisiekimo informacija: Subjekto duomenys Kontaktine informacija

Juridinis asmuo

Lietuva

Lietuva

15 pav.

UZregistravus juridinj asmenj, matysite uzregistruoto subjekto informacija.

Atkreipkite demesj

Kai kurios jmonés gali susidurti su problemomis registruojantis GPAIS, nes nesuveikia fizinio
asmens — vadovo sgsaja.

Susiddrus su problemoms, maloniai prasome kreiptis j GPAIS Pagalbos tarnybq nurodant

jmonés kodg:

Sensitivity: Internal



1. jungiantis prie GPAIS Pagalbos tarnybos informacinés sistemos per Sig nuorodq:

https://it.aplinka.lt/servicedesk/customer/portal/2

2. el. pastu pagalba@gpais.eu

Pagal poreikj Jisy bus paprasyta atsiysti skanuotq jgaliojimg atstovauti jmone

patvirtinancius dokumentus.

1.3. UZsienio pilie¢iy autorizacija

UZsienio pilieciai, kurie nori naudotis GPAIS, pirmiausia turi autorizuotis GPAIS, adresu
(www.gpais.eu).

Pagrindiniame GPAIS lange spauskite ,Prisijungti prie GPAIS“ (16 pav.).

Vieninga gaminiy, pakuociy ir atlieky
apskaitos informaciné sistema

Prisijungt: prie GPAIS

Naudingos e
dg Esu naujas = u;t:? ; Pacabos &Q
uoroaos rtotoj :
4 b Klausimai pusiapts
= Naujienos Viedi Gll savado GHO_TQEHIZSC‘N
duomenys sarasas = i

16 pav.

Atsidariusiame lange pasirinkite ,,UZsienio pilie€iy autorizacija” (17 pav.) ir bisite nukreipti j

tolesne autorizacija.

Sensitivity: Internal



https://it.aplinka.lt/servicedesk/customer/portal/2
mailto:pagalba@gpais.eu
https://www.gpais.eu/en/index

u GPAIS Vieninga geminiu, pakuodiy ir atieky apskaitos informaciné sistema Gl Savadas  Organizacijy vieSinimas ~ GPAISepie  Informaciia apie sutrikimus Prisijungti £ [ S=1]

Prisijunkite prie GPAIS:

Lietuvos pieCiai, o taip pat ir kity valstybiy
pilieCiai galintys naudots el vakizios varty
paslauga spauskite “prisjungtf

Noredami

dots GP/ urite
valdzios vart pagalba

© Lisivos Rospublikos apinkos minsterja, 2021, Vis gomos fstatymo. Sprendimas DTS Soluons

17 pav.
Autorizacijos lange pasirinkite ,UZsienio piliecio registracija prisijungimui tiesiogiai“ (18 pav.)

ir uzpildykite registracijos forma.

Uzsienio pilie€iy autorizacija
Lietuvos ir kity valstybiy pilieéiai galintys
naudotis el. valdZios varty paslauga junkités

tiesiogiai, spauskite ¢ia. Kitu atveju naudokite
prisijungimo formg esancig Zemiau.

Prisijungimas

Naudotojo vardas

UzZsienio piliedio registracija prisijungimui
tiesiogiai
Pamirsote slaptazod?

Norédami naudotis GPAIS turite prisijungti
nurodytais bldais, jei esate Lietuvos pilietis spauskite Cia
Daugiau pagalbos rasite Cia

18 pav.

Sensitivity: Internal



Registracijos formoje nurodykite savo vardg, pavarde ir el. pasto adresg bei pateikite trumpg
komentarg apie esamus duomenis. Pridékite tapatybe patvirtinantj dokumentg paspaudus ,Pridéti
dokumentg” (leidziami dokumento jkélimo formatai: .jpg, .jpeg, .png, .bmp, .gif.) ir pazymékite laukelj
,AS ne robotas”. Atlikus Siuos veiksmus, pasirinkite , Registruotis” (19 pav.) ir prisijungimo informacijg

gausite nurodytu el. pasto adresu.

Norédami prisiregistruoti, uzpildykite Sig forma: JUsy tapatybeé:
Vardas Pavarde
I
El. pasto adresas F— |:| @
I
Trumpas komentaras apie esamus duomenis Paspauskite prideti dokumenta, noredami

[ketti dokumenta, patvirtinant] jasu tapatybe.
LeidZiami dokumento tipai- jpg, jpeg, png
bmp, gif.

A$ ne robotas

% - Privalomi laukai

19 pav.

1.4, UZsienio subjekto registracija GPAIS

Registruojant uzsienio asmenj GPAIS, pirmiausia prisijunkite prie GPAIS (Zr. 2 skyriy
,Prisijungimas prie GPAIS“), paspauskite ,,Registruoti uzsienio subjekta” (20 pav.) ir bisite nukreipti j

registracijos duomeny pildymo forma.

Subjekty sgrasag

Pries pradedami darbg pasirinkite subjekta i$ subjekty saraso

Subjekto pavadinimas Kodas Tipas Salis
20 pav.
Registruojant uzsienio subjektg turésite nurodyti:
e  Subjekto duomenis — subjekto pavadinima, kodg, Salj (pasirinkti i$ issiskleidZiancio sgraso),

mokesciy mokétojo identifikacinj numerj;

e Adresg —regiong, vietove, gatve, namo nr., korpusg, buto nr.

Sensitivity: Internal



e Susisiekimo informacijg — asmens rySiams vardg ir pavarde, telefono numerj, fakso adresg,

elektroninio pasto adresg, internetinj puslapj.

UZpildZius visg registracijai reikalingg informacijg spauskite ,,Registruotis” (21 pav.) ir bisite

nukreipti j uzregistruoto subjekto informacija.

Subjekto duomenys Adresas Susisiekimo informacija

Regionas Asmuo rysiams

21 pav.

Atkreipkite démesj

Jeigu uzsienio jmoneé jau yra vykdZiusi apskaitqg GPAIS, taciau néra asmens, kuris galéty Jus
priskirti kaip jmonés atstovg, neturite isS naujo registruoti uZsienio jmonés. Tokiu atvéju keipkiteés j
GPAIS pagalbos tarnybq:

1. jungiantis prie GPAIS Pagalbos tarnybos informacinés sistemos per sig nuorodgq:

https://it.aplinka.lt/servicedesk/customer/portal/2

2. el. pastu pagalba@gpais.eu

2. Prisijungimas prie GPAIS

2.1. Per elektroninius valdzios vartus

Norédami prisijungti prie GPAIS, narsyklés lange jveskite tinklalapio adresg (www.gpais.eu) ir

pagrindiniame sistemos lange spauskite ,Prisijungti prie GPAIS” (22 pav.)

Sensitivity: Internal


https://it.aplinka.lt/servicedesk/customer/portal/2
mailto:pagalba@gpais.eu
https://www.gpais.eu/en/index

Vieninga gaminiy, pakuociy ir atlieky

apskaitos informaciné sistema

Prisiungti prie GPAIS

Naudingos et
Esu naujas — Pagalbos S
nuorodos vartotogs 3 g 2 Nt
(] ,
Nauiienos K Viesi Gll savado Gll organizacijy
y duomenys 1 sarasas 3, >

22 pav.

Atsidariusiame lange spauskite ,,Prisijungti” (23 pav.) ir bidsite nukreipti j Elektroniniy valdZios

varty portalg, kuriame vykdoma jisy autentifikacija.

L0 cPais Vieninga gaminiy, pakuodiy i atieky apskaitos informaciné sistema Gl Savadas O ju vieSinimas apie 7 i Pv's(mgi].

Prisijunkite prie GPAIS:
Lietuvos piieiai, o taip pat ir kity vaistybiy

% piieciai galintys naudotis el vakizios varty
peslauga spauskile ‘prisiungt”

Registruotis P "
Uzsienio pilkecy autorzacia ki

i T

Noredami naudots GPAIS turite
prsijungt elektroniniy valdzios varty pagalba
SR Daugiu pagalbos rasile &a
/
g iy
Py ¥

f]/ 2 sz
23 pav

Prisijungiant prie GPAIS, visais atvejais autentifikacijos Zingsnyje rinkités "Gyventojas arba

rezidentas” (24 pav.) ir pasirinkite naudojama prisijungimo bida.

Sensitivity: Internal



Pasirinkite, koks naudotojas esate:
Pasirinkus tiksline grupe, bus suteikta galimybe prisijungti pasirinktai naudotojy grupei taikomais prisijungimo bdais. Pasirinkite tiksling grupe pagal tai, kokius veiksmus
planuojate atlikti prisijunge.

Gyventojas ar rezidentas Verslo subjekias

24 pav.

Atlikus prisijungimui reikalingus veiksmus, atsidarys duomeny perZidros langas, kuriame
matysite savo asmens duomenis. Jsitikinkite, kad pateikiami duomenys teisingi ir pasirinkite
,Patvirtinti“ (25 pav.). Jungiantis per Swedbank yra papildomas Zingsnis, ties antraste ,Elektroniniai

valdZios vartai“ reikia paspausti ,,Prisijungti“.

a s . v . - LTEN
Elektroniniai valdzios vartai
E-Government Gateway Naudotojas: =
Administraciniy ir vie3ujy elektroniniy paslaugy portalas Atstovaujamas
asmuo:

# Pradzia 12 Gyventojams & Verslui 1 VieSajam sektoriui e dokumentai e pristatymas

Centralizuoti vieSieji pirkimai & Mano meniu

SAVITARNA Pranesimai @ Mano uZduotys @ Mano profilis »

Vieninga gaminiy, pakuoéiy ir atlieky apskaitos informaciné sistema

Vardas

Pavarde

Adresas

El pa$to adresas

Telefono numeris

Juridinio asmens pavadinimas
Juridinio asmens kodas
Asmens kodas

Trumpas aprasymas Vieninga gaminiy, pakuociu ir atlieky apskaitos informacine sistema (toliau — GPAIS) yra skirta Aplinkos ministerijos, Aplinkos
apsaugos agentaros, Aplinkos ministerijos regiony aplinkos apsaugos departamenty ir kity gaminiy, pakuog&iy ir atlieky (toliau —
GPA) apskaitoje dalyvaujanéiy instituciju procesams automatizuoti-

Paslaugos teikéjas Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija
Kontaktai Mob. +370 7 06 63661
info@am.It

Patvirtinti

25 pav.

Atkreipkite demesj
Jeigu jungiatés pirma kartg, jungiantis prie GPAIS, nurodykite savo kontaktinj elektroninio
pasto adresa. Jvedus el. pasto adresg spauskite ,Registruotis” (26 pav.). SusipaZinkite pateikiamomis

naudojimosi sglygomis ir spauskite ,Sutinku“.
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Jungiantis pirmg kartg prie sistemos prasome registruotis. UZpilde registracijos
duomenis ir paspaude registruotis mygtukg basite prijungti prie sistemos.

26 pav.

Prisijungus prie GPAIS matysite savo atstovaujamy subjekty sgrasg ir save kaip fizinj asmen;.

Spauskite ,,Pasirinkti“ prie to subjekto, kurio apskaitg GPAIS ketinate vykdyti (27 pav.).

Subjekiy sgrasas

Subjekto pavadinimas Kodas Tipas Salis

27 pav.

Atkreipkite démesj
Visais atvejais, prisijunges prie GPAIS, fizinis asmuo mato save atstovaujamy subjekty sqrase,

net jeigu nevykdo individualios veiklos. Tokiu atveju prie prisijungusio asmens vardo ir pavardeés

matomas pasirinkimas , Registruotis“, o ne ,,Pasirinkti“.

Atkreipkite démesj

Atstovaujant tkio subjektq GPAIS, pirmiausia jsitikinkite, kad Gkio subjektas Jus priskyré kaip
savo atstovg GPAIS (Zr. 3 skyriy ,,Atstovy valdymas”.
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2.2. UZsienio pilie¢iy autorizacija

Norédami prisijungti prie GPAIS, narsyklés lange jveskite tinklalapio adresg (www.gpais.eu) ir

pagrindiniame GPAIS lange spauskite ,,Prisijungti prie GPAIS” (28 pav.)

Vieninga gaminiy, pakuociy ir atlieky
apskaitos informaciné sistema

Prsiungt prie GPAIS

Naudingos ot
d g Esu naujas 8 ia:n;ﬁ:l \/? Pt f
nuoroaos vartotojas . e
(I
= Naujienos Viesi Gll savado Gll organizaciy
duomenys sarasas J

28 pav.

Atsidariusiame lange spauskite ,UZsienio pilieciy autorizacija“ (29 pav.) ir bisite nukreipti j

tolesne autorizacija.

Vieninga gaminiu, pakuodiy ir atiieky apskaitos informacine sistema Gll Savadas ~ Organizacijy vieSinimas ~ GPAISapie  Informacija apie sutrkimus Pmingi].

Prisijunkite prie GPAIS:
5 Listuvos pilieciai, o taip pat i kity vaistybiy
A piiecia gaintys naudots o valdzos varty
*’ paslauga spauskite “pnsijungti”
Noredami naudotis GPAIS turite
prisijungti elektroniniy valdZios varty pagalba

Daugiau pagalbos rasile &ia

/ S S {
i B S
AV 4 Y, |3 A e
29 pav.

Autorizacijos lange suveskite savo vartotojo vardg, slaptazodj ir spauskite ,Prisijungti” (30

pav).
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https://www.gpais.eu/en/index

UzZsienio pilieCiy autorizacija
Lietuvos ir kity valstybiy pilieGiai galintys
naudotis el. valdzios varty paslauga junkités

tiesiogiai, . Kitu atveju naudokite
prisijungimo forma esanéig Zemiau.

Prisijungimas

Norédami naudotis GPAIS turite prisijungti
nurodytais bddais, jei esate

30 pav.

Prisijungus prie GPAIS matysite savo atstovaujamy subjekty sgrasa. Spauskite ,,Pasirinkti prie

to subjekto, kurio apskaitg GPAIS ketinate vykdyti.

3. Atstovy valdymas

GPAIS uZregistruotas Ukio subjektas gali priskirsti atstovg — fizinj asmenj, kuris galés atlikti

veiksmus Gkio subjekto vardu. Vienam tkio subjektui gali bati priskirtas ne vienas atstovas.

Atkreipkite démesj
Atstovus GPAIS priskirti gali:

e GPAIS registruoto subjekto atstovas, turintis subjekto atstovy valdytojo teise. Subjekto
atstovy valdytojo teisés jgyjamos:
o UuZregistravus subjektq - sukdirus jo paskyrq: tuo metu automatiskai gaunamos
subjekto atstovy valdytojo teisés;
o kai asmenj GPAIS subjekto atstovy valdytoju paskyré tokiq teise turintis kitas
atstovas.
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e Vadovas, jgaliotas asmuo, galintis naudoti juridinio asmens tapatybés patvirtinimo duomenis
(el. banko prisijungimgq, elektroninj parasq) ir autentifikuotis, kaip "Verslo subjektas”.

Atstovo priskyrimui reikalinga informacija — fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas
(jeigu numatomas priskirti atstovas yra uzsienietis — naudotojo vardas).

Prisijunkite prie GPAIS ir pasirinkite atstovaujama Ukio subjektg (aktuali informacija
pateikiama 2 skyriuje ,,Prisijungimas prie GPAIS“). Pasirinkite skiltj ,,Subjekto informacija“ (31 pav.) ir

,Atstovai“ (32 pav.).

GPAIS Gll registracija Atlieky tvarkytojai Atlieky darytojai Gll organizacija UiZstato administravimas Gll apskaita Veiklos dokumentai Em

Pakeisti atstovaujama subjekty

Subjekto informacija

Su bjekto info rmaCija Bendra subjekto informacija Naudotojo informacija
VVS Sasaja
Subjekto pavadinimas o Pranesimai
Apklausos
Tipas Salis
Juridinis asmuo Lietuva Atsijungli
31 pav.
GPAIS Gliregistracia  Affieky tvarkytojai ~ Atiekydanytojai Gl organizacija  Uzstato administravimas Gl apskaita  Veikios dokumentai m
Subjekto informacija Bendra subjekto informacija :l
mas K
Juridinis asmuo Lietuva
32 pav.

3.1. Atstovo pridéjimas

Skiltyje , Atstovai“ galite pridéti naujg atstovg, atlikdami Siuos veiksmus (33 pav.):

1. Pasirinkite atstovo tipg, nurodykite priskiriamo fizinio asmens vardg, pavarde ir asmens
koda (jeigu priskiriamas asmuo yra uzsienietis — naudotojo vardg).

2. Uzpildykite atstovavimo lentele, jeigu atstovas vykdys Gll apskaity. Lenteléje pridékite
gaminiy/pakuodiy srautus, kuriems atstovaus pridedamas atstovas ir nurodykite
atstovavimo laikotarpj.

3. Parinkite kokig role turés atstovas (rolés priskyrimas néra batinas). Galimi Sie variantai:
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a. Subjekto atstovy valdytojas. Norédami priskirti Sig role pazymékite ,Subjekto
atstovy valdytojas“ laukelj ir uZpildykite atstovavimo laikotarpj, kuriuo atstovas
turés Sig role. Subjekto atstovy valdytojas turés visas teises subjekte — galés
pridéti ir iStrinti subjekto atstovus, priskirti jiems teises ir pasiekti visas GPAIS
skiltis.

b. Subjekto atstovy teisiy administratorius. Norédami priskirti Sig role pazymeékite
,Subjekto atstovy teisiy administratorius” laukelj ir uzpildykite atstovavimo
laikotarpj, kuriuo atstovas turés Sig role. Subjekto atstovy teisy administratorius
turés Sias teises subjekte — galés priskirti teises subjekto atstovams ir pasiekti visas
GPAIS skiltis.

4. Spauskite mygtuka ,ISsaugoti”.

Atstovo tipas Vardas Pavardé Asmens kodas
1 LR Pilietis Vardenis Pavardenis 012345678901
Gaminiy/pakuodiy srautas® Atstovavimo  Atstovavimo
2 pradzios data® pabaigos data
- Pasirinkite -- s +
Alyvos | :
Subjekto atstovy teisiy adminis O Subjekto atstovy valdytojas o
3. | Atstovavime pradzios data™ Atstovavimo pabaigos data
4,
33 pav.

5. Jeigu atstovui parinkote roles ,Subjekto atstovy teisiy administratorius” arba , Subjekto
atstovy valdytojas”, tada atstovas yra séekmingai pridedamas. Jeigu atstovui nepazyméjote
roliy, tokiu atveju atsidarys langas (34 pav.), kuriame galite parinkti pridedamiems
atstovams teises. Rinkités mygtuka , Pridéti teises”.

UZpildykite teises
Vardenis Pavardenis
Vardenis2 Pavardenis2
34 pav.

6. Atsidariusiame lange (35 pav.) pridékite atstovui teises. Jeigu norite atstovui suteikti visas
teises, skiltyje ,Visos teisés” pazymeékite varnele ties ,Visos teisés” ir spauskite mygtuka

»ISsaugoti”.
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Atstovo Vardenis Pavardenis teisés

Visos telsés

Visos teisés

35 pav.
Jeigu norite atstovui suteikti tik tam tikras teises, rinkités norima skiltj, pazymékite norimas

suteikti teises ir spauskite mygtuka ,ISsaugoti” (36 pav.).

Atstovo Vardenis Pavardenis teisés

Gl registracija

Gll registracija

Gll informacija

Pasirinkite gaminiu/pakuotiu srautus

Tabako gaminiy filtrai

Naudotis tabako moduliu

36 pav.

3.2. Atstovo roliy ir teisiy redagavimas

Norédami koreguoti atstovo roles arba teises, skiltyje , Atstovai“ galite pazyméti arba nuimti
Zyméjima nuo laukeliy ,,Subjekto atstovy teisiy administratorius” arba ,,Subjekto atstovy valdytojas”.
Jeigu atstovui néra suteikta nei viena rolé iS paminéty, tada prie atstovo yra matomas mygtukas
,Pridéti/Redaguoti teises”, kurj paspaude galésite pridéti arba nuimti atstovo teises (37 pav.). Teisiy

pridéjimas ir nuémimas vyksta analogiskai, kaip naujo atstovo pridéjime.
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Atstovo tipas Vardas Pavarde

UZsienietis

Atstovavimo Atstovavimo

Gaminiy/pakuociy srautas™
P 4 pradZios data* pabaigos data

- Pasirinkite -- s o
IraSy néra :
(0 Subjekto atstovy teisiy administratorius (] (O Subjekto atstovy valdytojas (]
37 pav.

3.3. Atstovo panaikinimas

Skiltyje ,Atstovai“ galima panaikinti priskirtg jmonés atstova, prie nurodyto asmens
pasirenkant simbolj ,Pasalinti” ir spaudZiant mygtuka , 1Ssaugoti“ (38 pav.).
Jeigu atstovui yra nurodyta atstovavimo data ir nuo atstovavimo pradZios yra praéje maZiau

nei 5 metai, tokiu atveju atstovo panaikinti neleis.

Atstovo fipas Vardas Pavardé

UzZsienietis

Atstovavimo Atstovavimo

Gaminiy/pakuociy srautas*
P 4 pradzios data* pabaigos data

-- Pasirinkite -- s +
Jrasy néra -
(O Subjekto atstovy teisiy administratorius (-] (O Subjekto atstovy valdytojas ]
pav. 38
Atkreipkite démesj

Nepamirskite pasalinti is darbo iSeinanciy darbuotojy is atstovy skilties. Kitu atveju net ir

nebedirbant jmonéje asmenys galés prisijungti prie GPAIS ir Gkio subjekto vardu atlikti veiksmus.

Rekomenduotina gauti asmens sutikimgq, kad Jas tvarkysite jo asmens duomenis, susitarti del
asmens duomeny apsaugos. Matyti visy atstovy asmens duomenis gali atstovai, kurie turi GPAIS

subjekto administratoriaus teises, todél jeigu pasirinksite atstovui Sig teise suteikti, supaZindinkite ir jj
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su Jasy veikloje taikomais reikalavimais tinkamai tvarkyti ir saugoti kity atstovy asmens duomenis.

Paprasti atstovai vieni kity asmens duomeny GPAIS matyti negali.

3.4, Mano teisiy perzidra

Skiltyje ,,Mano teisés” galite perzilréti teises, kurios jums priskirtos subjekte (39 pav.).

el |

Subjekto informacija Bendra subjeklo informacia | Konlaktin informacia | Administratoriei/Veldylojei

Visosteises  Gliregistraciia (3) | Gllapskaita  Aflekytvarkytojai  Tarpvalstybiniai atfieky vezimai  Gll organizacja  Uzstato administravimas  Alieky darytojai

Veiklos dokumentai

Gll registracija

N
2

Gll informacija

e
9

1 Perzidreti Gl informacia
Gl registracija
1 Rogistruotikoreguotvutraukti Gil registraciq

Lt

!

Tabako gaminiy fitrai

iy

1% Naudotis tabako moduliut

39 pav.
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